
1. 发货单查看 
点击左侧菜单栏中的【云仓】->【云仓发货单】，可以看到需要发货的单据， 
双击打开单据，确认发货信息（款号信息与客户收货信息） 
 



2. 扫描发货明细 
点击单据上方的【唯一码扫描】按钮，打开扫描界面，在下方的操作栏中扫描唯一码， 
扫描后，保存 



3. 物流信息填写 
在物流信息中选择快递公司、填写快递单号和快递费用。 
确认无误后，保存、提交单据。 
注意：快递员取走快递时，请确认发货单已经提交 


